Zatgcznik nr 1do uchwaty nr 29/2021 z dnia 20 pazdziernika 2021 r.
Zarzadu Zaktadu Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej
w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z o.0.

Regulamin wystawiania i przesylania faktur oraz dokumentow
w formie elektronicznej
w Zakladzie Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej
w Tomaszowie Mazowieckim Spélka z o.o.

I Definicje

Odbiorca ustlug — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej na rzecz, ktorej Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim
Spotka z 0.0. dokonuje $wiadczenia ustug lub sprzedazy towarow, ktora wyrazita zgode na przesytanie
w wersji elektronicznej e-faktur oraz e-dokumentow

Spotka — Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z o.0.

ul. Kepa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki, telefon: 44 724 22 92, adres e-mail: sekretariat@zgwk.pl,
zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Eodzi-Srodmiescia w Lodzi, XX Wydziat Gospodarczy KRS
pod numerem 0000125241, NIP: 773 21 71 153, Regon: 590761733

e-faktury — wysytane w formie elektronicznej faktury i duplikaty faktur

dokumenty — wystawiane dokumenty zwigzane z rozliczeniami wykonanych ustug i sprzedanych
towarow przez Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.,
w szczegblnosci: wezwania do zaplaty, potwierdzenia salda, noty odsetkowe, informacja o stanie
rozrachunkow

e-dokumenty — wysytane w formie elektronicznej dokumenty zwiazane z rozliczeniami wykonanych
ustug 1 sprzedanych towaréw przez Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie
Mazowieckim Spétka z 0.0., w szczegélnoéci: wezwania do zaplaty, potwierdzenia salda, noty

odsetkowe, informacja o stanie rozrachunkow

II. Postanowienia ogolne
§1
1. Podstawa prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest ustawa
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106), zwana dalej
Ustawa.
2. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna
(t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344) tworzy si¢ ninigjszy regulamin wystawiania

1 przesylania faktur i duplikatow faktur oraz dokumentéw w formie elektronicznej w Zakladzie

Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z 0.0,
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Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z o.0., zwany dalej
Regulaminem.

Regulamin okresla:

a) zasady wykonywania czynnosci wystawiania i przesylania w formie elektronicznej faktur
i duplikatow faktur zwanych dalej ,,e-fakturg” oraz dokumentow (wezwan do zaplaty, potwierdzenia
salda, noty odsetkowej, informacji o stanie rozrachunkéw) , zwanych dale; ,.e-dokumentem”,

b) zasady korzystania z e-faktur oraz e-dokumentéw w Zakladzie Gospodarki Wodno-
Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0., zwanym dalej Spotka,

Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z o.o. wystawia
i przesyta w formie elektronicznej faktury i duplikaty faktur oraz dokumenty w formacie pliku PDF
gwarantujgc autentycznos¢ ich pochodzenia oraz integralnos¢ ich tresci.

Kazdy Odbiorca ustug korzystajacy z mozliwosci otrzymywania e-faktur i e-dokumentow
zobowiazany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem przed wypenieniem formularza
,Zgody na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej przez Zaktad Gospodarki
Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z 0.0.” i/lub ,,Zgody na wystawianie
i przesytanie dokumentéw w formie -elektronicznej przez Zaktad Gospodarki Wodno-
Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” oraz do przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu.

Z tytulu $wiadczenia ustugi wystawiania i przesylania e-faktur oraz e-dokumentéw Spotka
nie pobiera od Odbiorcow ustug dodatkowych optat.

Przyjecie przez Spotke niniejszego Regulaminu nie wylacza mozliwosci wystawiania i przesytania
przez Spotke faktur i duplikatow faktur oraz dokumentéw w formie papicrowej Odbiorcom ustug

korzystajacym z mozliwosci otrzymywania e-faktur oraz e-dokumentow droga clektroniczng.

I1I. Zasady wystawiania, przesylania i korzystania przez Odbiorce ustug z e-faktur
oraz e-dokumentow
§2

Do podgladu oraz weryfikacji przestanej e-faktury oraz e-dokumentu stuzy bezptatne
oprogramowanie ,,Adobe Acrobat Reader” lub alternatywne oprogramowanie do odczytywania
plikéw PDF, ktore Odbiorca ustug pobierze i zainstaluje we wiasnym zakresie.
Warunkiem korzystania przez Odbiorc¢ ustug z mozliwodci otrzymywania e-faktur oraz
e-dokumentéw jest posiadanie adresu poczty elektroniczne;.
Przesytanie e-faktur oraz e-dokumentéw nastgpowac bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu
rozliczeniowego nastepujagcego po dniu zlozenia przez Odbiorcg usiug pisemnej ,,Zgody
na wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej przez Zaktad Gospodarki Wodno-

Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z 0.0.” i/lub »Zgody na wystawianie
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i przesylanie dokumentéow w formie elektronicznej przez Zaklad Gospodarki Wodno-
Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” .

E-faktury oraz e-dokumenty beda dostarczane do Odbiorcy ustug za posrednictwem poczty
elektronicznej w formacie pliku PDF na adres poczty elektronicznej wskazany przez Odbiorce ustug
jako adres wihasciwy do otrzymywania e-faktur oraz e-dokumentéw. Zastrzega sig, ze faktury
korygujace bedg wystawiane oraz przesytane przez Spotke wszystkim Odbiorcom ustug wytacznic
w formie papierowe;j.

Zlozenie przez Odbiorcg ustug ,,Zgody na wystawianie i przesylanic faktur w formie elektroniczne;
przez Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z 0.0.” i/lub
»Zgody na wystawianie i przesylanie dokumentow w formie elekironicznej przez Zaklad
Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” oznacza, ze
Odbiorca ustug rezygnuje z otrzymywania faktur i duplikatow faktur oraz dokumentéw w formie
papierowej na czas korzystania przez niego z ushugi otrzymywania e-faktur oraz e-dokumentow.
Ztozona przez Odbiorce ustug zgoda na wystawianie i przesylanie faktur i duplikatéw faktur oraz
dokumentow w formie elektronicznej nie wytacza prawa Spotki do wystawiania i przesylania
takiemu Odbiorcy ustug faktur i duplikatow faktur oraz dokumentéw w formie papierowe;,
w  szczegOlnosci w  przypadku  zaistnienia przeszkdéd technicznych lub  formalnych
uniemozliwiajacych przestanie e-faktur oraz e-dokumentow.

Powiadomienie o wystawieniu e-faktur oraz e-dokumentéw wraz z zalaczona faktura oraz
dokumentami w formie elektronicznej wystane bedzie na adres poczty elektronicznej wskazany
przez Odbiorce ushug jako adres wiasciwy do otrzymywania e-faktur oraz e-dokumentéw. E-faktura
oraz e-dokumenty wysytane beda przez Spotke tylko i wylacznie z serwera Spotki i adresu e-mail:
faktury@zgwk.pl. Spotka zastrzega, ze nie ponosi odpowiedzialnoéci za wszelkie e-faktury oraz e-
dokumenty o charakterze finansowym wysylane z innego serwera i adresu e-mail, anizeli wskazany
powyzej.

Dorgczenie e-faktury oraz e-dokumentu Odbiorcy ushug nastgpuje z chwila, gdy wiadomosc,
zawierajaca powiadomienie o wystawieniu e-faktury oraz e-dokumentu wraz z zalaczona fakturg
oraz dokumentem w formacie pliku PDF, zostanie wysfana na adres poczty elektronicznej wskazany

przez Odbiorcg ustug.

Iv. Zgoda i cofnigcie zgody na otrzymywanie e-faktur oraz e-dokumentéw, obowiazek
aktualizacji danych
§3
Kazdemu Odbiorcy ustug Spotki moga byé przesytane e-faktury oraz e-dokumenty, pod warunkiem
zlozenia pisemnej ,,Zgody na wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej przez Zaktad

Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z 0.0.” i/lub ,,Zgody
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na wystawianie i przesylanie dokumentéw w formie elektronicznej przez Zaklad Gospodarki
Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.”.

Ztozenie ,,Zgody”, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, moze zosta¢ dokonane:

a) osobiécie w Biurze Obstugi Klienta (ul. Kgpa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki), lub

b) przesytka pocztowa na adres siedziby Spotki (Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej
w Tomaszowie Mazowieckim Spétka z 0.0., ul. Kepa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki).
.Zgoda na wystawianie i przesylanic faktur w formie clektronicznej przez Zaktad Gospodarki
Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” i/lub ,,Zgoda na wystawianie
i przesytanie dokumentéw w formie elektronicznej przez Zaktad Gospodarki Wodno-
Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” powinna zawiera¢ dane pozwalajace
zidentyfikowaé¢ Odbiorce ustug wraz z podpisem osoby (osob) uprawnionej (uprawnionych) do jej
podpisania i zfozenia w imieniu Odbiorcy ustug (imig i nazwisko/nazwa, numer NIP,
nr ewidencyjny Odbiorcy ustug, adres punktu $wiadczenia ustugi, ktérego dotyczy o$wiadczenie
Odbiorcy ustug).

Odbiorca ustug podajac adres poczty elektronicznej w ,,Zgodzie na wystawianie i przesylanie faktur
w formie elektronicznej przez Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie
Mazowieckim Spétka z 0.0.” i/lub ,,Zgodzie na wystawianie i przesylanie dokumentéw w formie
elektronicznej przez Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim
Spotka z 0.0.” o$wiadeza, ze jest posiadaczem adresu poczty elektronicznej wskazywanego jako
adres wlasciwy do otrzymywania e-faktur oraz e-dokumentow.

Wzér ,,Zgody na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej przez Zaktad Gospodarki
Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu, jest dostgpny w siedzibie Spotki oraz na stronie internetowej Spotki:

www.zgwk.pl/bip.

Wzér ,,Zgody na wystawianie i przesytanie dokumentow w formie elektronicznej przez Zaktad
Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0.” stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, jest dostgpny w siedzibie Spotki oraz na stronie

internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

§4
Odbiorca ustug zobowiazany jest do utrzymywania aktywnego adresu poczty elektronicznej
wskazanego jako adres wiasciwy do otrzymywania e-faktur w okresie korzystania z ustugi
otrzymywania faktur i duplikatow faktur w formie elektronicznej. W przypadku zmiany adresu e-
mail, Odbiorca ushig zobowiazany jest do niczwlocznego poinformowania o tym Spotki poprzez

zlozenie pisemnego ,,O$wiadczenia o zmianie adresu e-mail do przesylania faktur w formie
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elektronicznej”. Wzor ww. o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, jest

dostgpny w siedzibie Spotki oraz na stronie internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

Odbiorca ustug zobowigzany jest do utrzymywania aktywnego adresu poczty elektronicznej
wskazanego jako adres wlasciwy do otrzymywania e-dokumentéw w okresie korzystania z ustugi
otrzymywania dokumentéw w formie elektronicznej. W przypadku zmiany adresu e-mail, Odbiorca
ustug zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym Spotki poprzez zlozenie
pisemnego ,,O$wiadczenia o zmianie adresu e-mail do przesylania dokumentéw w formie
elektronicznej”. Wzor ww. oéwiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, jest

dostgpny w siedzibie Spotki oraz na stronie internctowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

Odbiorca ustug ponosi odpowiedzialno$¢ za aktualno$é wskazanego Spolce adresu poczty

elektronicznej przez caty okres korzystania z ustugi e-faktur oraz e-dokumentow oraz za ryzyko

dostarczenia wiadomosci e-mail osobie trzeciej z powodu podania Spétce niepoprawnego adresu

e-mail do przesylki.

W przypadku braku powiadomienia Spotki przez Odbiorce ustug o zmianic adresu e-mail

wskazanego jako adres wiasciwy do przesylania e-faktur oraz e-dokumentéw, wszelka

korespondencja kierowana na dotychczasowy adres e-mail (na ostatni podany przez Odbiorce ustug

adres -email) jest uwazana za prawidtowo doreczong i wywotuje wszelkie skutki prawne,

Zlozenie ,,O$wiadczenia o zmianie adresu e-mail do przesylania faktur w formie elektroniczne;”

i/lub ,,Oéwiadczenia o zmianie adresu e-mail do przesytania dokumentow w formie elektroniczne;j”

moze zosta¢ dokonane:

a) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta (ul. Kepa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki), lub

b) przesylka pocztowa na adres siedziby Spotki (Zakiad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej
w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z 0.0., ul. Kepa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki).

Odbiorca ustug ponosi odpowiedzialno$¢ za aktualnosé i poprawnosé wskazanych Spoétce danych,

w tym adresu poczty elektronicznej wykorzystywanych przez Spotke w celu realizacji ustug

na rzecz Odbiorcy ustug.

Spotka nie ponosi odpowiedzialnosci:

a) za skutki niepodania lub podania nieprawidtowych danych przez Odbiorcg ushug (w tym
za wypadki udostepnienia e-faktury oraz e-dokumentu osobie trzecie;j),

b) za skutki niepoinformowania Spotki o zmianie adresu poczty elektronicznej wskazanego przez
Odbiorcg ustug jako adres wlasciwy do przesylania e-faktur oraz e-dokumentow,

¢) za korzystanie z ustug przez osoby nieuprawnione do uzytkowania z poczty elektronicznej
Odbiorcy ustug, w tym za udostgpnianie osobom trzecim adresu poczty elektroniczne;j,

d) za dziafania/zaniechania operatoréw internetowych,

¢) przerwy w $wiadezeniu ustug zaistniale z przyczyn technicznych operatorow internetowych

lub innych niezaleznych od Spoélki,
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f) problemy w §wiadczeniu ushug, jezeli nastapily one w skutek zdarzen, ktorych Spotka przy
zachowaniu nalezytej starannosci nic byta w stanie przewidzie¢ lub ktorym nie byta w stanic
zapobicc, w szczegOlnosci w przypadku problemow zwigzanych ze zdarzeniami losowymi

o charakterze sity wyzsze;j.

§5

Odbiorca ustug w kazdym czasie ma prawo do wycofania zgody na otrzymywanie e-faktur oraz
e-dokumentéow — w wyniku czego bedzie otrzymywaé na wskazany przez niego adres faktury,
duplikatu faktur oraz dokumentéw wytacznic w formie papierowej.

Warunkiem rezygnacji z ustugi otrzymywania faktur w formie elektronicznej jest ztozenie przez
Odbiorce ushug pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu zgody na wystawianie i przesylanie przez
Spotke faktur oraz duplikatow faktur w formie elektronicznej. Wzor ,,O$wiadczenia o rezygnacji
z ustugi otrzymywania faktur w formie elektronicznej” stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu, jest dostgpny w siedzibie Spotki oraz na stronie internetowe;j Spotki: www.zgwk.pl/bip

Warunkiem rezygnacji z ustugi otrzymywania dokumentéw w formie elektronicznej jest ztozenie
przez Odbiorcg ustug pisemnego oéwiadczenia o wycofaniu zgody na wystawianie i przesylanie
przez Spotke dokumentow w formie elektronicznej. Wzor ,Oéwiadczenia o rezygnacji z ushugi

otrzymywania dokumentéw w formie elektronicznej” stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego

Regulaminu, jest dostgpny w siedzibie Spotki oraz na stronie internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip
Ztozenie przez Odbiorcg ustug pisemnej rezygnacji, o ktorej mowa w § Sust. 213 skutkowac begdzie
utrata uprawnienia Spotki do wystawiania i przesylania przez Spotke e-faktur oraz e-dokumentow,
poczawszy od dnia nastgpnego po dniu otrzymania przez Spotke pisemnego o$wiadczenia
o wycofaniu zgody na otrzymywanie faktur, duplikatow faktur oraz dokumentow w formie
elektronicznej.

Zlozenie przez Odbiorce ustug pisemnej rezygnacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 i 3 moze zostac
dokonane:

a) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta (ul. Kgpa 19, 97-200 Tomaszoéw Mazowiecki), lub

b) przesytka pocztowa na adres siedziby Spotki (Zaklad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej

w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z o.0., ul. Kepa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki).

V. Postepowanie reklamacyjne
§6
Odbiorca ustug ma prawo zgtosié¢ reklamacje dotyczacg nienalezytego wykonania przez Spotke
obowiazkow wynikajacych z niniejszego Regulaminu. Reklamacje zgtaszane sg w formie pisemne;j
na adres siedziby Spétki lub droga elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@zgwk.pl. Reklamacja

winna zawiera¢ opis problemu bedacego podstawg ztozenia reklamacji.
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Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidlowosci w funkcjonowaniu przegladarki internetowej,
oprogramowania, sieci lub sprzgtu z ktérych korzysta Odbiorca ushug, a takze taczy internetowych
lub wynikajacych z dziatan podejmowanych przez Odbiorce ustug.

Spéfka rozpatruje reklamacj¢ w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania, pod warunkiem ze sprawa

nie bgdzie wymagata dodatkowych wyjasnien.

VL Klauzula informacyjna

§7

Zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Zaklad Gospodarki Wodno—Kanalizacyjnej
w Tomaszowie Mazowieckim Spélka z o. o. z siedziba w Tomaszowie Mazowieckim, adres:
ul. Kepa 19, 97-200 Tomaszow Mazowiecki,

we wszelkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych z Administratorem danych mozna
si¢ skontaktowaé za posrednictwem powolanego przez niego Inspektora Ochrony Danych piszac
na adres e-mail: rodo@zgwk.pl lub pod numerem tel./fax (44) 724-22-92 w. 126. Dane kontaktowe
sq takze dostgpne w zakladce ,,KONTAKT” na stronie www.zgwk.pl ,

udostepnienie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednak jest konieczne do zawarcia
1 wykonania umowy pomigdzy Panstwem a Administratorem w przedmiocie ustug $wiadczonych
przez Zaktad Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej w Tomaszowie Mazowieckim Spotka z o.0.
(zwanej dalej ,,Umowa™). Przetwarzanic Panstwa danych osobowych jest takze niezbgdne
do spelnienia obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa okreslajagcych w szczegdlnosci
obowiazki podatkowe. W przypadku nicudostepnienia danych osobowych, zawarcie i wykonanie
Umowy nie bgdzie mozliwe, proces komunikacyjny moze by¢ utrudniony,

dane beda przetwarzane na potrzeby zawarcia i wykonania Umowy na podstawie prawnej
okreslonej w art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strona jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy — przez czas trwania Umowy,

dane beda przetwarzane takze w zakresie niezbednym dla wypehienia prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora, w szczegdlnosci w zakresie ustalenia, obrony
1 dochodzenia ewentualnych roszezen wynikajacych z umowy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — przez
okres, po ktorym przedawnig si¢ roszczenia wynikajace z Umowy,

dane bedg przetwarzane w celu wykonania cigzacych na Administratorze obowigzkow prawnych,

w szezegolnosci w zakresie przepisow podatkowych, przepisow z zakresu rachunkowosci (art. 6
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ust. 1 lit. ¢ RODO) — przez czas wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z przepisoOw prawa, jak

réwniez przez czas, w ktorym przepisy prawa nakazujg administratorowi przechowywa¢ dane,

Pafstwa dane osobowe moga by¢ takze przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO-na

podstawic Pani/Pana zgody w zakresie umozliwienia wystawiania i przesylania faktur drogg

elektroniczna, umozliwienia komunikacji i udzielenia niezbgdnych informacji dotyczacych ushug
$wiadczonych przez Administratora. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie
zgody dane beda przetwarzane do czasu jej cofnigeia,

przystuguje Pafistwu prawo do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych,

ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania takich danych, a takze prawo

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych,

przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

ktory jest whasciwym organem nadzorczym w zakresie przetwarzania danych osobowych,

odbiorcami Pafistwa danych osobowych, w zwiazku z koniecznoscia prawidiowej realizacji Umowy
sa:

1. urzedy, instytucje i inne podmioty, ktérym administrator ma obowigzek przekazywac¢ dane
na podstawie obowiazujacych przepisow prawa,

2. zleceniobiorcy lub wykonawey ustug na rzecz Administratora, w zwigzku z prawidtowg
realizacja Umowy, m. in. dostawcy ustug IT w celu utrzymania cigglo$ci oraz poprawnosci
dziatania systemow, podmioty §wiadczace ushugi pocztowe lub kurierskie, w celu dostarczenia
korespondencji, podmioty §wiadczace ustugi doradcze lub prawne, podmioty zewngtrzne, ktore

prowadza na rzecz administratora prace budowlane, remontowe itp.

VII. Postanowienia koncowe
§8
Spotka zastrzega sobie prawo czasowego zawieszenia §wiadczenia ustugi wystawiania i przesylania
e-faktur oraz e-dokumentéw z przyczyn technicznych (m. in. celem przeprowadzenia prac
konserwatorskich) oraz w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych nadzwyczajnych
okolicznoéci. O czasowym zawieszeniu $wiadczenia ww. ustug przez Spotke, Odbiorca ustug
zostanie niezwlocznie poinformowany poprzez umieszczenie stosownego komunikatu na stronie

internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

Spotka zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Wszelkie zmiany

beda publikowane na stronie internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

Spotka zastrzega sobie prawo zakoficzenia $wiadczenia ustugi wystawiania i przesytania faktur oraz
dokumentéw w formie elektronicznej w kazdym czasie bez podania przyczyny. O powyzszym
Odbiorca ustug niezwlocznie zostanie poinformowany poprzez umicszczenie stosownego

komunikatu na stronie internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.
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Tre$é niniejszego Regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

W sprawach nicuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
obowiazujace przepisy prawa polskiego, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy
o podatku od towaréw i ustug .

Regulamin i wszelkie jego zmiany wchodzg w Zycie z dniem ich opublikowania na stronie

internetowej Spotki: www.zgwk.pl/bip.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 listopada 2021 r.

Zatwierdzam:
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